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163061, г. Архангельск, ул. Поморская, д.7, оф.410
т/ф: (8182) 65-42-24, т: (8182) 28-66-57

E-mail: inform@cka.ru Сайт: www.cka.ru

Приложение №1 

К договору № __от «__» ___________ 2010 г.

ЗАЯВКА НА ПОДБОР ПЕРСОНАЛА
	О КОМПАНИИ

	Название организации, численность, год регистрации, филиалы, основное направление деятельности
	

	Ф.И.О. руководителя, телефон
	

	Ф.И.О. контактного лица, телефон, факс, e-mail
	

	Web-cайт
	

	Примечание (положение на рынке, конкуренты, привлекательность компании для сотрудников и т.п.)
	

	ВАКАНСИЯ

	Наименование должности
	

	Количество вакансий
	

	Подчинение
	

	Количество подчиненных
	

	Причина открытия вакансии
	

	Должностные обязанности (копия должностной инструкции)
	

	Результаты деятельности (конкретные цели, планы, сроки, объемы продаж и т.п.)
	

	ТРЕБОВАНИЯ К КАНДИДАТУ

	Пол, возраст
	

	Водительские права, наличие л/а
	

	ПРЕДПОЧТИТЕЛЬНЫЙ ПРЕДЫДУЩИЙ ОПЫТ

	Желаемый опыт (должность, специальность)
	

	ОБРАЗОВАНИЕ

	Вид, направление, учебное заведение, специализация, квалификация
	

	ЗНАНИЕ КОМПЬЮТЕРА И ОФИСНОЙ ТЕХНИКИ

	Пользователь ПК, Интернет, Е-mail, офисная техника, специальные программы
	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

	Особые знания, навыки
	

	Личностные характеристики
	

	Рекомендации (требуются, проверяются агентством, письменные)
	

	Кандидатам из каких компаний будет отдано предпочтение
	

	Компании, кандидаты из которых нежелательны
	

	Преимущества для перехода специалистов в Вашу компанию
	

	ОБЩИЕ УСЛОВИЯ НАЙМА

	Рабочий график, соцпакет (медстраховка, отпуск, больничный), компенсации (ГСМ, амортизация а\м, мобильная связь), командировки
	

	ФОРМА И ОПЛАТА ТРУДА

	Зарплата на исп. срок/ Зарплата после исп. срока
	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ НАЙМА

	Перспективы роста
	

	Возможность повышения квалификации
	

	РЕКРУТИНГОВАЯ ИНФОРМАЦИЯ

	Рассматривали ли Вы уже кандидатов на эту должность?
	

	Если да, то откуда появились кандидаты?
	

	Является ли работа с ООО «СКА» эксклюзивной? 
	

	Если нет, то в какие еще агентства передана заявка? 
	

	Является ли поиск по вакансии конфиденциальным?
	

	Давалась ли реклама в СМИ (если да, то где)?
	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

	Средний возраст сотрудников, работающий в Вашей компании
	


Стоимость подбора: ………. (….. тысяч) рублей
Исполнитель: _______________                             Заказчик: __________________
/Устина Н.В./
М.П.                                                                              М.П. 
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